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REGULAMIN WSPOLORGANIZACJI WYDARZEN i NAJMU
W EUROPEJSKIM CENTRUM SOLIDARNOSCI

Czesc |
Postanowienia wspdlne

§1
Definicje

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Budynek ECS - budynek posadowiony na nieruchomosci gruntowej potozony w Gdansku
przy pl. Solidarnosci 1 wybudowany w ramach projektu pod nazwa ,Budowa Europejskiego
Centrum Solidarnosci w Gdansku”.

2. Europejskie Centrum Solidarnosci (zwane takze ECS) - wspdlna instytucja kultury utworzona
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1983 z pdZn. zm.) na podstawie umowy z dnia
8 listopada 2007 r. o utworzeniu i prowadzeniu jako wspdlnej instytucji kultury pod nazwa
Europejskie Centrum Solidarnosci przez nastepujace strony - Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, Gmine Miasta Gdanska, Wojewddztwo Pomorskie, Niezalezny Samorzadny
Zwigzek Zawodowy ,Solidarno$¢”, Fundacje Centrum Solidarnosci i wpisana do Rejestru
Instytucji Kultury prowadzonego przez Miasto Gdansk w dniu 8 listopada 2007 r. pod pozycja
9/2007.

3. Najemca - osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca zdolnosci prawnej lub osoba
prawna bedaca strong umowy najmu zawartej z ECS lub osoba fizyczna, jednostka organizacyjna
nieposiadajaca zdolnosci prawnej lub osoba prawna wnioskujgca o zawarcie umowy najmu.

4. Regulamin - Regulamin wspdtorganizacji wydarzen i najmu w Europejskim Centrum
Solidarnosci.

5. Powierzchnie mozliwe do oddania w najem to Audytorium, Antresola, Sala wystaw czasowych,
Sala warsztatowa nr 4, Sala warsztatowa nr 5, Mediateka, Biblioteka, Czytelnia Archiwum.

6. Statut - Statut Europejskiego Centrum Solidarnosci stanowiagcy Zatgcznik nr 1 do Uchwaty
Nr XXXIV/730/13 Rady Miasta Gdanska z dnia 31 stycznia 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego
z 2013 r. poz. 1172).

7. Wspoétorganizator - oznacza podmiot bedacy osobg fizyczng, jednostky organizacyjng
nieposiadajagcg osobowosci prawnej lub osobe prawng zainteresowang wspdlng organizacja
wydarzenia, ktérego tematyka iprzedmiot sg zgodne iwpisujg sie w zakres celéw ECS
okreslonych w Statucie.

8. Zasady uczestnictwa - oznaczajg dokument pn. Zasady uczestnictwa w wydarzeniach
na terenie Europejskiego Centrum Solidarnosci.

9. Prace przygotowawcze - czynnosci podejmowane przez Wspotorganizatora albo Najemce
w budynku ECS lub w granicach nieruchomosci, na ktérej jest posadowiony budynek ECS,
majace na celu umieszczenie, instalacje itp. niezbednego sprzetu, wyposazenia lub innych rzeczy
ruchomych koniecznych dla zrealizowania celu Wspoétorganizatora lub Najemcy.
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10. Rada Organizacji Wydarzen (zwana takze ROW) - zespo6t powotany Zarzadzeniem nr 4/2018
z dnia 28 lutego 2018 w sprawie powotania Rady Organizacji Wydarzen Europejskiego Centrum
Solidarnosci.

11. Formularz zaméwienia - oznacza formularz zamoéwienia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1
do Regulaminu lub skrécony formularz zamdéwienia, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2
do Regulaminu.

§2
Zasady ogolne

1. Dysponentem udostepnianej powierzchni jest ECS na podstawie umowy uzyczenia z dnia
29 sierpnia 2014 r. zawartej miedzy ECS a Gming Miasta Gdanska, ktorej przedmiotem jest
nieruchomos¢ gruntowa zabudowana budynkiem ECS.

2. Regulamin ustala zasady postepowania przy udostepnianiu powierzchni budynku ECS
Wspétorganizatorom lub Najemcom.

3. Przestrzen budynku ECS moze by¢ udostepniana:

a. na wspodtorganizacje wydarzen wpisujgcych sie w cele ECS okreslone w § 6 Statutu,
po uzyskaniu uprzedniej pozytywnej opinii ROW i decyzji dyrektora lub jego zastepcy

b. na zasadach komercyjnych w zakresie ograniczconym do powierzchni mozliwych
do oddania w najem, po uzyskaniu uprzedniej pozytywnej opinii ROW i decyzji dyrektora
lub jego zastepcy.

4. Regulaminu nie stosuje sie do oddawania powierzchni budynku ECS w najem dtugoterminowy
(tj. oznaczajacy oddanie powierzchni budynku ECS w najem na okres przekraczajacy 1 rok).

5. Wspbtorganizator i ECS majg prawo utrwalania przebiegu wydarzenia za pomocg urzadzenh
rejestrujgcych obraz i dzwiek w celach promocyjnych i reklamowych i wykorzystania
ich w mediach oraz serwisach spotecznosciowych. Oznacza to, ze uczestnik wydarzenia
bioragc w nim udziat, wyraza zgode na utrwalenie i wykorzystanie swojego wizerunku w celach
wyzej wskazanych bez prawa do wynagrodzenia z tego tytutu. Jesli Uczestnik nie wyraza
zgody na rozpowszechnianie wizerunku swojego lub nieletniego podopiecznego w zwigzku
z promocja ECS, w szczegdlnosci w sieci Internet, powinien zgtosi¢ to pracownikom ECS
w chwili przybycia na wydarzenie.

§3
Zasady udostepniania przestrzeni budynku ECS

1. Na podstawie art. 46 ust. 2 i 4 ustawyz dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069 i 2120 oraz z 2022 r.
poz. 64, 655 i 974) oraz Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie
odwotania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2022 r. poz. 1027)
jart. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu iprowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej Dz.U. z 2020 r. poz. 194 z p6zn. zm.) Dyrektor ECS moze wprowadzaé
zarzadzeniami szczegdlne zasady udostepniania powierzchni w budynku ECS.

2. Przestrzen budynku ECS udostepniana jest w dni iw godzinach otwarcia ECS lub w dni
i w godzinach ustalonych ze Wspétorganizatorem lub Najemca.
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3. Wspdtorganizator lub Najemca obowigzany jest do takiego korzystania z przestrzeni ECS, ktére
nie spowoduje pogorszenia przestrzeni budynku ECS ponadto, co wynika z granic normalnego
uzywania i zgodnie z jego przeznaczeniem, majgc na uwadze:

a. charakter ECS oraz fakt jego ogdélnodostepnego otwarcia dla oséb trzecich jako
przestrzeni publicznej, udostepnionej do zwiedzania
normalne funkcjonowanie ECS w czasie wydarzenia i dostep oséb trzecich
obowigzek utrzymania budynku ECS w nalezytej czystosci

d. nie spowoduje przekroczenia planowanej liczby uczestnikéw wydarzenia izaleznej
od przestrzeni, w ktérej odbywa sie wydarzenie.

4. ECS kazdorazowo okresli Wspoétorganizatorowi lub Najemcy maksymalng dopuszczalng liczbe
uczestnikéw, mogacych przebywac w danej przestrzeni budynku ECS w trakcie wydarzenia.

5.  Wspbtorganizator lub Najemca obowigzani sg podjac szczegdlne starania w celu zapewnienia,
ze w trakcie korzystania przez nich z przestrzeni ECS stosowane i przestrzegane beda:

a. zasady uczestnictwa w wydarzeniach na terenie Europejskiego Centrum Solidarnosci,

b. przepisy BHP, przepisy przeciwpozarowe oraz przepisy porzadkowe obowigzujace na
terenie budynku ECS, a takze wytyczne Generalnego Inspektora Sanitarnego dotyczace
bezpieczenstwa epidemiologicznego.

6. Wspotorganizator lub Najemca, ktéremu udostepniana jest powierzchnia budynku ECS,
zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkéd spowodowanych w substancji budynku
ECS lub polegajacych na uszkodzeniu albo zniszczeniu innych elementéw mienia, w ktérych
wtadaniu jest ECS, spowodowanych jego dziataniem, oséb mu podlegtych lub oséb
uczestniczacych w organizowanym przez niego wydarzeniu, przez zaptate naleznego
Wynajmujacemu odszkodowania w petnej wysokosSci albo przez przywrdcenie rzeczy
do stanu poprzedniego przez jej naprawe lub wymiane na nowa rzecz, przy czym wyboér formy
naprawienia szkody nalezy do ECS.

7. Wspodtorganizator lub Najemca obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ ECS o powstaniu
szkody w substancji budynku ECS lub polegajagcych na uszkodzeniu albo zniszczeniu innych
elementéw mienia, w ktérych wtadaniu jest ECS.

8. W przypadku zaistnienia okolicznoséci, o ktérych stanowi ust. 5, pracownik ECS jest
uprawniony do sporzadzenia protokotu okreslajgcego charakter i rozmiar powstatej szkody,
ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

9. ECS nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez Wspdétorganizatora
lub Najemce w miejscach do tego nieprzeznaczonych.

10. Korzystanie przez Wspoétorganizatora lub Najemce z ogélnodostepne]j przestrzeni budynku
ECS nie moze powodowac zaktécenia funkcjonowania ECS, znacznego ograniczenia
lub uniemozliwienia korzystania przez innych uzytkownikéw z przestrzeni ogélnodostepnej
lub zagrozenia dla zdrowia lub Zycia innych korzystajacych, co w szczegélnosci dotyczy
podejmowania prac przygotowawczych przez Wspétorganizatora lub Najemce.

11. Na prowadzenie ucigzliwych prac przygotowawczych w godzinach, w jakich ECS otwarte jest
dla zwiedzajacych, Wspétorganizator albo Najemca obowigzany jest uzyskac uprzednia zgode
ECS.

12. Jezeli Regulamin nie stanowi inaczej, ECS udostepniajac powierzchnie Wspétorganizatorowi
lub Najemcy:

a. nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody na osobie lub w mieniu wynikte z dziatan oséb
trzecich
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b. nie zapewnia obstugi wydarzen realizowanych przez Najemce lub Wspétorganizatora
w przestrzeni ECS poza przypadkami wczesniejszego uzgodnienia przewidujgcego taka
obstuge

c. nie zapewnia materiatéw biurowych, ustug gastronomicznych itp. niezbednych
do przeprowadzenia zaplanowanego przez Najemce lub Wspétorganizatora wydarzenia;

d. nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone osobom trzecim, spowodowane
dziataniem Wspdtorganizatora lub Najemcy, oséb im podlegtych Ilub oséb
uczestniczagcych w organizowanym przez nich wydarzeniu. Wspétorganizator lub
Najemca obowigzany jest do pokrycia kosztéw zwigzanych z naprawieniem szkody lub
zapobieganiem zwiekszeniu jej rozmiarow.

13. Wspdtorganizator lub Najemca dokonujg uprzednich uzgodnien z ECS w zakresie:

a. dopuszczalnosci dokonania jakichkolwiek zmian w substancji budynku ECS
lub udostepnianej przestrzeni, w szczegdlnosci obejmujgcej umieszczanie na posadzkach,
scianach, sufitach, elementach wyposazenia jakichkolwiek materiatéw, substancji,
plakatow, drukow wielkoformatowych itp., a takze uzgodnienie miejsc, w jakich takie
dziatania bedg przeprowadzone

b. czasu imiejsca organizacji ewentualnego poczestunku zwigzanego z wydarzeniem,
z zastrzezeniem, iz korzystanie przez ~ Wspdtorganizatora lub  Najemce
z ogblnodostepnej przestrzeni budynku ECS nie moze powodowac zaktdcenia
funkcjonowania ECS, znacznego ograniczenia lub uniemozliwienia korzystania przez
innych uzytkownikéw z przestrzeni ogélnodostepnej lub zagrozenia dla zdrowia lub zycia
innych korzystajacych.

14. W udostepnionej powierzchni ECS obowigzuje zakaz:

a. palenia wyroboéw tytoniowych oraz przyjmowania srodkéw psychoaktywnych

b. bezptatnego lub odptatnego wydawania napojéw alkoholowych, z wyjatkiem, o ktérym
stanowi § 4 ust. 1.

§4
Wytacznos$¢ swiadczenia ustug

ECS zastrzega, ze wytacznos$¢ na swiadczenie ustug na terenie budynku ECS w zakresie:

1. Ustug cateringowych, obejmujgcych réwniez wydawanie napojéw alkoholowych, przystuguje
Amber Side Sp z.0.0. z siedziba w Gdansku (80-560), przy ul. Zaglowej 11.

2. Sprzedazy pamiagtek, memorabiliéw, publikacji ksigzkowych itp. przystuguje WPG S.A.
z siedzibg w Warszawie (02-784) przy ul. Janowskiego 11, a ewentualng sprzedaz takich
materiatéw w trakcie wydarzenia, Najemca lub Wspétorganizator ustalajg z wymienionym
przedsiebiorca.

Czesc I
Wspoétorganizacja wydarzen

§5
Zasady szczegoélne dotyczace wspoétorganizacji wydarzen

1. Powierzchnia budynku ECS udostepniana bedzie w ramach wspétorganizacji wydarzen,
ktérych tematyka i przedmiot wpisujg sie w zakres celéw ECS obejmujacych:
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a. upamietnianie, zachowywanie i upowszechnianie dziedzictwa i przestania idei
Solidarnosci oraz antykomunistycznej opozycji demokratycznej w Polsce iw innych
krajach

b. inspirowanie w oparciu o te wartosci nowych inicjatyw kulturalnych, obywatelskich,
zwiazkowych, samorzadowych, narodowych i europejskich o wymiarze uniwersalnym

c. dzielenie sie dorobkiem pokojowej walki o wolnos¢, sprawiedliwosé, demokracje i prawa
cztowieka z tymi, ktérzy sg ich pozbawieni

d. czynne uczestnictwo w budowie tozsamosci europejskiej i nowego porzadku
miedzynarodowego.

2. Udostepnienie powierzchni w ramach wspétorganizacji wydarzenia moze dotyczy¢ kazdej
z powierzchni budynku ECS, z ktérej korzystanie nie zostato w danym okresie zastrzezone
na rzecz innych podmiotéw lub nie jest niezbedne do realizacji innych celéw ECS.

3. Udostepnienie powierzchni w ramach wspétorganizacji wydarzenia nie moze powodowac
znacznego zaktdcenia lub uniemozliwienia realizacji celéw ECS, o ktérych mowa w § 5 ust. 1,
lit. a-d.

4. Rozliczenia kosztow miedzy ECS a Wspétorganizatorem bedg odbywaty sie w oparciu o:

a. cennik najmu powierzchni lub
b. zasady rozliczen wspoétorganizacji wydarzen.

§6
Tryb wnioskowania o wspétorganizacje wydarzenia

1. Wniosek o wspoétorganizacje wydarzenia, stanowigcy Zatacznik nr 3 do Regulaminu, wraz
z formularzem zamoéwienia, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w sekretariacie ECS lub przestaé
listem poleconym na adres ECS albo przesta¢ w postaci elektronicznej na adres e-mail:
marketing@ecs.gda.pl nie pdézniej niz na 30 dni przed datg, w jakiej planowane jest
wspétorganizowane wydarzenie.

2. Whniosek o wspdtorganizacje wydarzenia zawiera nastepujace informacje:

a. nazwe wspoétorganizowanego wydarzenia
b. nazwe i adres Wspoétorganizatora
c. krotki opis wydarzenia zawierajgcy proponowany program oraz proponowany podziat
zadan merytorycznych miedzy ECS a Wspoétorganizatorem, zawierajacy w szczegolnosci
uzasadnienie zgodnosci wydarzenia ze statutowymi celami dziatalnos$ci ECS
d. wskazanie proponowanej przestrzeni w budynku ECS, jaka bedzie wykorzystana
do realizacji wydarzenia

wskazanie daty dziennej i godzin, w jakich wydarzenie ma sie odby¢

oswiadczenie o akceptacji zasad wspoétorganizacji wydarzen okreslonych w Regulaminie
g. imie, nazwisko, adres e-mail Wspdtorganizatora oraz adres do korespondencji osoby

uprawnionej do dziatania w imieniu Wspétorganizatora, ktéra bedzie odpowiadata
za przebieg wydarzenia oraz uzgodnienia z ECS.

3. Jezeli wniosek o wspoétorganizacje nie zawiera wszystkich informacji, o ktérych stanowi
ust. 2, upowazniony pracownik ECS wzywa Wspoétorganizatora do uzupetnienia wniosku
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

4. Jezeli wypetniony formularz zamdwienia nie zawiera wszystkich istotnych informacji,
upowazniony pracownik ECS wzywa Najemce do uzupetnienia formularza w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

AR O]
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5. Prawidtowo ztozony wniosek o wspdtorganizacje oraz formularz zaméwienia podlegaja
ocenie na posiedzeniu ROW odbywajacym sie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
whiosku (wyjatek stanowi przesuniecie terminu posiedzenia ROW, o czym Najemca zostanie
poinformowany bez zbednej zwtoki), przy czym w przypadku, o ktérym stanowi ust. 4 za date
prawidtowego ztozenia wniosku o wspdétorganizacje uwaza sie date jego skutecznego
uzupetnienia.

6. Dyrektor ECS lub osoba przez niego upowazniona moze zaproponowac Wspadtorganizatorowi
zmiane w zakresie, o ktérym stanowi ust. 2 lit. ¢ i d przez ustalenie innego podziatu zadan
merytorycznych lub nowego zadania merytorycznego miedzy ECS a Wspétorganizatorem lub
zaproponowanie innej przestrzeni budynku ECS w jakiej bedzie realizowane wydarzenie.

7. O wyrazeniu opinii o zgodzie na wspétorganizacje albo odmowie wspétorganizacji wydarzenia
whnioskodawca zostanie poinformowany niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu nastepnych
5dni roboczych od daty posiedzenia ROW, na ktérej wniosek o wspoétorganizacje
oraz formularz zamdwienia byt rozpatrywany, za pomoca listu elektronicznego lub listu
poleconego przestanego odpowiednio na adres e-mail lub adres do korespondencji osoby,
o ktérej stanowi ust. 2 lit. g.

8. W przypadku istotnej zmiany okoliczno$ci, ROW moze zmieni¢ swojg opinie, przy czym
o takiej zmianie wnioskodawca musi zosta¢ poinformowany nie pézniej niz na 21 dni przed
planowanym terminem wydarzenia.

9. W przypadku wyrazenia opinii o zgodzie na wspétorganizacje wydarzenia, dyrektor ECS lub
osoba przez niego upowazniona, wzywa Wspbtorganizatora do zawarcia umowy
wspotorganizaciji, okreslajacej w szczegdlnosci podziat zadan merytorycznych miedzy ECS
a Wspotorganizatorem oraz powierzchnie budynku ECS, jaka bedzie niezbedna dla realizacji
wydarzenia, w terminie i miejscu okreslonym przez dyrektora ECS lub osobe przez niego
upowazniona.

Czesc lll
Najem

§7
Zasady szczegoélne dotyczace wynajmowania powierzchni

1. Wynajem powierzchni ECS, o ktérej stanowi & 1 ust. 5 mozliwy jest jedynie,
gdy w proponowanej przez potencjalnego Najemce dacie najmu, dana powierzchnia nie jest
wykorzystywana na realizacje celéw statutowych ECS, w tym wspoétorganizacje wydarzen
oraz nie wystepujg przeciwwskazania wynikajagce z obowiazujacych przepiséw oraz
wytycznych wiasciwych organéw administracji publicznej..

2. Czynsz najmu okreslony jest wedtug cennika.

3. Informacja o wysokosci rynkowej stawki najmu, o ktérej stanowi ust. 2, publikowana jest
na stronie internetowej ECS i obowigzuje dla uméw najmu zawartych po dacie publikacji.

4. Najemca uprawniony jest rowniez do korzystania z ogélnodostepnej powierzchni budynku
ECS (obejmujacej m. in. foyer, ogrdéd zimowy, szatnie) na potrzeby organizacji wydarzenia
oraz zapewnienia cateringu lub drobnego poczestunku dla uczestnikéw wydarzenia
organizowanego przez Najemce, wytgcznie w porozumieniu i za zgoda dyrektora ECS
lub osoby przez niego upowaznionej, z zachowaniem postanowien § 3 ust. 2 i 4.
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§8
Tryb zawierania umowy najmu

1. Najemca, w celu zawarcia umowy najmu, zwraca sie z zapytaniem do Dziatu Wynajmu
i Organizacji Wydarzen.

2. Jezeli we wskazanej przez Najemce dacie, dana powierzchnia mozliwa do oddania w najem
nie jest wykorzystywana na cele statutowe ECS lub wspodtorganizacje wydarzenia,
upowazniony pracownik ECS udostepnia Najemcy formularz zamdwienia.

3. Najemca sktada wypetniony formularz zamdéwienia na pi$mie w Dziale Wynajmu i Organizacji
Wydarzen lub przesyta w wersji elektronicznej na adres e-mail marketing@ecs.gda.pl.

4. Jezeli wypetniony formularz zamoéwienia nie zawiera wszystkich istotnych informacji,
upowazniony pracownik ECS wzywa Najemce do uzupetnienia formularza w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

5. Prawidlowo =ztozony formularz zamdwienia podlega ocenie na posiedzeniu ROW
odbywajgcym sie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia (wyjatek stanowi przesuniecie
terminu posiedzenia ROW, o czym Najemca zostanie poinformowany bez zbednej zwtoki),
przy czym w przypadku, o ktérym stanowi ust. 5 za date prawidtowego ztozenia formularza
zamoéwienia uwaza sie date jego skutecznego uzupetnienia.

6. O wyrazeniu opinii o zgodzie na oddanie w najem albo odmowie oddania w najem, Najemca
zostanie poinformowany niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu nastepnych 5 dni roboczych
od daty posiedzenia ROW, na ktérej formularz zaméwienia lub skrécony formularz
zamoéwienia byt rozpatrywany, za pomoca listu elektronicznego lub listu poleconego
przestanego odpowiednio na adres e-mail lub adres do korespondencji Najemcy.

7. W przypadku istotnej zmiany okoliczno$ci, ROW moze zmieni¢ swojg opinie, przy czym
o takiej zmianie Wnioskodawca musi zostaé poinformowany nie pézniej niz na 21 dni przed
planowanym terminem najmu.

8. W przypadku wyrazenia opinii o zgodzie na oddanie w najem, dyrektor ECS lub osoba przez
niego upowazniona wzywa Najemce do zawarcia umowy najmu.

§9
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieunormowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy aktéw prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1145 z pézn. zm.). Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
Zarzadzenia przez dyrektora.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ ZAMOWIENIA WYPOSAZENIA i SPRZETU
W EUROPEJSKIM CENTRUM SOLIDARNOSCI

Formularz stanowi wstepng rezerwacje terminu, nie stanowi potwierdzenia rezerwacji ustug,
nie jest formg zawarcia umowy.

NAZWA WYDARZENIA: DATA:
RODZA) konferencja debata projekcja filmowa
/ wiasciwy zaznacz

gala spektakl wystawa

koncert warsztat edukacyjny | inny:

ORGANIZATOR

PARTNERZY

DANE
DO UMOWY/ FAKTURY

KIEROWNIK PROJEKTU | imie, nazwisko:
ze strony organizatora

telefon: e-mail:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) informujemy, Zze szczegotowe informacje dot. przetwarzania danych znajduja sie pod
nastepujacym adresem: ecs.gda.pl/RODO
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KROTKI OPIS PROJEKTU

PROPONOWANE MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU WEASCIWE ZAZNACZ

audytorium

sala wystaw czasowych

ogréd zimowy | NA SPECJALNE OKOLICZNOSCI

foyer | NA SPECJALNE OKOLICZNOSCI

antresola | przestrzen przynalezna do audytorium

biblioteka | NA SPECJALNE OKOLICZNOSCI

sala warsztatowa nr 4 | 3 pietro (duza)

sala warsztatowa nr 5| 3 pietro (duza)

czytelnia archiwum | 2 pietro | NA SPECJALNE OKOLICZNOSCI

mediateka | NA SPECJALNE OKOLICZNOSCI

SZCZEGOLY REALIZACJI PROJEKTU

liczba uczestnikéw wydarzenia

1 dzien: 2 dzien: 3 dzien:

charakter projektu

zamkniety [ | otwarty [ ]

wstep

wolny |:| zaproszenia |:| bilety |:| grupa zorganizowana

[l

opcje dodatkowe

/ wiasciwe podkresli¢

stanowiska wystawiennicze

scenografia

dodatkowa sprzedaz
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oznakowanie przestrzeni, np. tabliczki, plakaty | forma:

branding sponsorski | forma:

HARMONOGRAM PROJEKTU

. . rozpoczecie | data: godzina:
czas trwania wydarzenia
zakonczenie | data: godzina:
montaz data: godzina | od: do:
préby | np. spektakl, koncert data: godzina | od: do:
demontaz data: godzina | od: do:

WYPOSAZENIE TECHNICZNE STANDARDOWE | podkresl wybrane opcje
(*) koszt sprzetu technicznego z obstuga, wykraczajacy ponad wyposazenie standardowe, pokrywa organizator

e nagtosnienie | liczba méwcow jednoczesnie na scenie:
- opcja standard: max 4 mikrofony bezprzewodowe
- w przypadku wykorzystania nagto$nienia niestandardowego nalezy dotaczyc rider
techniczny

e oswietlenie podstawowe punktowe
- w przypadku wykorzystania oswietlenia niestandardowego nalezy dotaczyc rider techniczny

e system projekcji kinowych w audytorium | wymiary ekranu 12 m x 7 m

e ekran i projektor konferencyjny w audytorium | wymiary ekranu 7 m x4 m
e pilot do zmiany slajdow

e ekran podgladu prezentacji

e podpiecie komputera na scenie

e S$ciana wizyjnaduza: 9 x TV LCD 46” (3 m x 1,75 m)
e Sciana wizyjna mata: 4 x TV LCD 46" (2 m x 1,12 m)

¢ meble konferencyjne | np. krzesta, stoty, fotele, inne
- opcja standard: 6 foteli, 3 stoliki niskie, méwnica, krzesta i stoty konferencyjne
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- liczba i planowang przestrzen uzycia:
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DODATKOWE OPCJE TECHNICZNE PEATNE | podkresl wybrane opcje
NIE DOTYCZY WYDARZEN WSPOtORGANIZOWANYCH
™) koszt ustug i sprzetu technicznego, wykraczajacy ponad wyposazenie standardowe, pokrywa organizator

e system ttumaczenia symultanicznego™ jezyki: liczba odbiornikéw:
e kabina ttumaczen symultanicznych: kabina 1 |:| kabina IZ' kabin kaing
(bez technika) 4

e rejestracja dzwieku (do 10 h/ dziennie | format mp3 bez obrdbki

e miejsce rejestracji:

e mikrofon bezprzewodowy

e mikrofon bezprzewodowy nagtowny

e sztalugi | max. 30 szt.:

e kostka dziennikarska

e uzycie projektora oraz systemu dzwiekowego na antresoli | transmisja z 1 kamery ze sceny

¢ montaz dodatkowego podstawowego systemu nagtosnieniowego w holu gtéwnym:

¢ montaz dodatkowego wielostrefowego systemy nagtosnienia w holu gtéwnym:

e projektor GOBO:

e inne ze strony organizatora, np. streaming, dodatkowa obstuga:

e podest sceniczny | moduty owym.2mx 1 m, max 9 m x 6 m:

Europejskie Centrum Solidarnosci

pl. Solidarnosci 1, 80-863 Gdansk

tel.: 58 772 40 00 / e-mail: ecs@ecs.gda.pl

ecs.gda.pl

NIP: 583-30-03-226 / RIK: 9/2007 / REGON: 220509029


mailto:ecs@ecs.gda.pl
mailto:ecs@ecs.gda.pl

europejskie
centrum
solidarnosci

DODATKOWE UStUGI

- liczbe oséb koniecznych do obstugi wydarzenia okresla pracownik dziatu marketingu ECS
w zaleznosci od wielkosci i rodzaju wydarzenia

- dodatkowe ustugi stuzb pomocniczych po godzinach otwarcia budynku s ptatne

- godziny otwarcia budynku:
MAJ — WRZESIEN | 10-20
PAZDZIERNIK — KWIECIEN | 10-18

e szatnia z obstugg (*) liczba gosci: przedziat czasowy | od: do:
e serwis sprzatajacy (*) | od: do:
e ochrona(¥) od: do:
e technik obiektu (*) od: do:
e inspektor p.poz. (*) od: do:

UStUGI CATERINGOWE
- wytacznosc firmy dziatajacej na terenie ECS - Amber Side
- aby uzyskac szczegbétowg oferte cateringowa, nalezy skontaktowac sie bezposrednio
z managerem Amber Side: Marta Zalewska, tel. + 48 784 926 284; e-mail:
handlowy@amberside.pl amberside.pl

UWAGA: w przypadku planowanych ustug cateringowych podczas wydarzenia nalezy
zarezerwowac dodatkowa przestrzen

e typ ustugi (zaznaczy¢ opcje) przerwa kawowa
UWAGI:
lunch
kolacja
bankiet

SPRZEDAZ NA TERENIE ECS
- wytacznosé firmy WPG S.A. prowadzacej sklep muzealny
- aby uzyskac zgode na sprzedaz publikacji itp. podczas wydarzenia, nalezy kontaktowac
sie z managerem: Anna Polakowska, tel. 606 505 122, e-mail: a.polakowska@museumstore.pl
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GODZINY OTWARCIA WYSTAWY STALEJ

- MAJ — WRZESIEN
poniedziatek - pigtek | 10-19
sobota - niedziela | 10-20

- PAZDZIERNIK — KWIECIEN
poniedziatek, $roda - piatek | 10-17
sobota - niedziela | 10-18
wtorek | nieczynna

Data zwiedzania: Godzina: Liczba osdb:

PROGRAM WYDARZENIA
pozycja obowigzkowa lub jako dodatkowy zatacznik

INFORMACJE DODATKOWE OD ORGANIZATORA

podpis kierownika projektu

Europejskie Centrum Solidarnosci

pl. Solidarnosci 1, 80-863 Gdansk

tel.: 58 772 40 00 / e-mail: ecs@ecs.gda.pl

ecs.gda.pl

NIP: 583-30-03-226 / RIK: 9/2007 / REGON: 220509029


mailto:ecs@ecs.gda.pl
mailto:ecs@ecs.gda.pl

europejskie
centrum
solidarnosci

Zatacznik nr 2

WZOR SKROCONEGO FORMULARZA ZAMOWIENIA

TYTUL WYDARZENIA

ORGANIZATOR
nazwa instytucji, imie i nazwisko, tel., e-mail

LOKALIZACJA w ECS

DATA | widetki godzinowe

LICZBA UCZESTNIKOW

WYMAGANIA SPRZETOWE

ekran, rzutnik, nagtosnienie, ttumaczenie
symultaniczne, rejestracja dzwieku, wyseparowane
tacze internetowe, zamowienia nietypowe

ARANZACJA PRZESTRZENI, UKEAD MEBLI

CATERING

uwaga: przy salach warsztatowych podawane

sg wytacznie napoje i drobne przekaski,

ciepte dania serwowane s3 w barze i w restauracji

KROTKI OPIS WYDARZENIA
trzy zdania i/lub skrécony harmonogram
w punktach

KIEROWNIK PROJEKTU ze strony ECS
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IMIE, NAZWISKO OSOBY,
KTORA ODBIERZE KLUCZ OD OCHRONY
/ dotyczy sal warsztatowych

UStUGI CATERINGOWE
- wylacznosé¢ firmy dziatajacej na terenie ECS - Amber Side
- aby uzyskad szczegdtowq oferte cateringowa, nalezy kontaktowac sie bezposrednio
z managerem Amber Side: Marta Zalewska, tel. + 48 784 926 284; e-mail:
handlowy@amberside.pl www.amberside.pl

UWAGA: w przypadku planowanych ustug cateringowych podczas wydarzenia nalezy zarezerwowac
dodatkowsa przestrzen

SPRZEDAZ NA TERENIE ECS
- wyltacznosé firmy WPG S.A. prowadzacej sklep muzealny
- aby uzyskac¢ zgode na sprzedaz publikacji itp. podczas wydarzenia, nalezy skontaktowac
sie z managerem: Anna Polakowska, tel. 606 505 122, e-mail: a.polakowska@museumstore.pl

GODZINY OTWARCIA WYSTAWY STALEJ

- MAJ — WRZESIEN
poniedziatek - pigtek | 10-19
sobota - niedziela | 10-20

- PAZDZIERNIK — KWIECIEN
poniedziatek, sroda - pigtek | 10-17
sobota - niedziela | 10-18
wtorek | nieczynna

podpis kierownika projektu
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Zatacznik nr 3

WZOR WNIOSKU
O WSPOLORGANIZACJE WYDARZENIA

NAZWA
WSPOLORGANIZOWANEGO WYDARZENIA

ADRES WSPOtORGANIZATORA

DOKEADNY OPIS WYDARZENIA

pod katem zgodnosci ze statutem ECS

Z proponowanym programem

i proponowanym podziatem zadan
merytorycznych miedzy Wspétorganizatorem
i ECS

PROPONOWANA PRZESTRZEN
w budynku ECS do realizacji wydarzenia

CZAS TRWANIA WYDARZENIA data: godziny:
imie:

OSOBA DO KONTAKTU
nazwisko:
adres e-mail:

adres do korespondenc;ji:

Oswiadczam, ze akceptuje zasady wspotorganizacji wydarzen okreslone w Regulaminie wspoétorganizacji
wydarzen i najmu w Europejskim Centrum Solidarnosci.

podpis Wspdtorganizatora lub osoby przez niego upowaznionej
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Zatacznik nr 4

WZOR PROTOKOLU SZKODY W MIENIU ECS

NAZWA
WSPOEORGANIZATORA ALBO NAJEMCY

DATA i MIEJSCE
SPORZADZENIA PROTOKOtU

DATA WYSTAPIENIA SZKODY

MIEJSCE WYSTAPIENIA SZKODY

DATA STWIERDZENIA SZKODY

CZY DO PROTOKORU JEST ZAEACZONA
DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA
LUB INNE DOWODY

/ jezeli tak, to jakie

OPIS SZKODY i PRZYCZYN POWSTANIA
w szczegblnosci, czy uszkodzenie budynku
czy ruchomosci tj. wyposazenia itp.

EWENTUALNE UZGODNIENIE

CO DO SPOSOBU i TERMINU
NAPRAWIENIA SZKODY

przez Wspoétorganizatora albo Najemce

UWAGI - stanowisko Wspotorganizatora
albo Najemcy

podpis ze strony Wspétorganizatora albo Najemcy podpis ze strony ECS
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